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Ce wikiHow vous apprend à transformer un fichier texte, photo, Microsoft Office ou XPS en un fichier PDF (Portable Document Format). Vous pouvez le faire sur les ordinateurs Windows et Mac en utilisant les fonctionnalités intégrées.



Pas

Méthode 1 sur 3: Utilisation d'Imprimer au format PDF sous Windows




Convertir un fichier en PDF Étape 2

Étape 1. Ouvrez le fichier que vous souhaitez convertir

Accédez à l'emplacement du fichier que vous souhaitez convertir en PDF, puis double-cliquez sur le fichier pour l'ouvrir.

	Si vous souhaitez ajouter plusieurs photos à un seul PDF, procédez comme suit: sélectionnez chaque photo que vous souhaitez utiliser en maintenant la touche Ctrl enfoncée tout en cliquant dessus, cliquez avec le bouton droit sur l'une des photos sélectionnées, puis cliquez sur Imprimer dans le menu déroulant qui en résulte. Vous pouvez alors sauter l'étape suivante.
	Si vous souhaitez créer un PDF d'un fichier HTML, ouvrez le fichier HTML dans le Bloc-notes en cliquant avec le bouton droit sur le fichier HTML, puis en cliquant sur Éditer dans le menu déroulant.


N'oubliez pas que vous ne pouvez convertir que ces types de fichiers:

• Fichiers texte (. SMS)

• Documents Microsoft Office (.docx,.xlsx,.pptx, etc.)

• Photos (.jpg,.png,.bmp, etc.)

• fichiers XPS (.xps)




Convertir un fichier en PDF Étape 3

Étape 2. Ouvrez le menu "Imprimer"

Le moyen le plus rapide de le faire est généralement d'appuyer sur Ctrl et P en même temps, mais vous devrez peut-être cliquer sur Déposer puis cliquez Imprimer dans le menu résultant.

Ne vous inquiétez pas si vous n'avez pas d'imprimante connectée à votre ordinateur, vous n'allez en fait rien imprimer




Convertir un fichier en PDF Étape 4

Étape 3. Cliquez sur le nom de l'imprimante actuelle

Il doit se trouver en haut du menu sous l'en-tête "Imprimante" ou "Imprimantes". Un menu déroulant apparaîtra.

Si vous utilisez un document texte ou un document XPS, ignorez cette étape




Convertir un fichier en PDF Étape 5

Étape 4. Cliquez sur Microsoft Print to PDF

C'est dans le menu déroulant. Cela sélectionne la fonction "Imprimer au format PDF" de votre ordinateur comme méthode avec laquelle vous "imprimerez" votre document.

Si vous utilisez un document texte ou un document XPS, il vous suffit de cliquer sur Microsoft Imprimer au format PDF dans la section "Sélectionner une imprimante" près du haut de la fenêtre.




Convertir un fichier en PDF Étape 6

Étape 5. Cliquez sur Imprimer

Il se trouve généralement en bas du menu, même si vous cliquez sur Imprimer en haut du menu si vous utilisez un programme Microsoft Office (par exemple, Microsoft Word). Une fenêtre Explorateur de fichiers apparaîtra.




Convertir un fichier en PDF Étape 7

Étape 6. Entrez un nom pour votre document

Dans le champ "Nom du fichier", saisissez le nom que vous souhaitez pour la version PDF de votre document.

Puisque vous créez une version PDF du document, vous pouvez nommer le PDF de la même manière que le document original et le stocker au même endroit si vous le souhaitez




Convertir un fichier en PDF Étape 8

Étape 7. Sélectionnez un emplacement de sauvegarde

Sur le côté gauche de la fenêtre, cliquez sur le dossier dans lequel vous souhaitez stocker votre PDF.

Par exemple, si vous souhaitez enregistrer votre PDF sur le bureau, vous devez rechercher et cliquer sur Bureau dans la barre latérale de gauche.




Convertir un fichier en PDF Étape 9

Étape 8. Cliquez sur Enregistrer

C'est en bas de la fenêtre. Cela enregistrera vos modifications et créera une version PDF de votre fichier dans l'emplacement de sauvegarde sélectionné.

Méthode 2 sur 3: Utilisation de l'aperçu sur Mac




Convertir un fichier en PDF Étape 10

Étape 1. Sachez quels fichiers vous pouvez transformer en PDF avec Aperçu

Bien qu'il ne s'agisse pas d'une liste exhaustive, les formats de fichiers courants pouvant être convertis en PDF sont les suivants:

	fichiers TIFF
	Photos (.jpg,.png,.bmp, etc.)





Convertir un fichier en PDF Étape 11

Étape 2. Sélectionnez le fichier

Allez à l'emplacement du fichier que vous souhaitez convertir, puis cliquez une fois sur le fichier pour le sélectionner.

Si vous souhaitez sélectionner plusieurs photos, cliquez sur chaque photo que vous souhaitez utiliser tout en maintenant enfoncée la touche ⌘ Commande




Convertir un fichier en PDF Étape 12

Étape 3. Cliquez sur Fichier

C'est dans le coin supérieur gauche de l'écran. Un menu déroulant apparaîtra.




Convertir un fichier en PDF Étape 13

Étape 4. Sélectionnez Ouvrir avec

C'est dans le Déposer menu. Un menu contextuel apparaîtra.




Convertir un fichier en PDF Étape 14

Étape 5. Cliquez sur Aperçu

Vous le trouverez dans le menu contextuel. Cela invite votre fichier à s'ouvrir dans Aperçu.




Convertir un fichier en PDF Étape 15

Étape 6. Cliquez à nouveau sur Fichier

Le menu déroulant réapparaît.




Convertir un fichier en PDF Étape 16

Étape 7. Cliquez sur Exporter au format PDF…

C'est dans le menu déroulant. Une fenêtre contextuelle s'affichera.

Étape 8. Entrez un nom

Dans la zone de texte "Nom", saisissez le nom que vous souhaitez utiliser pour votre fichier PDF.




Convertir un fichier en PDF Étape 17

Étape 9. Sélectionnez un emplacement de sauvegarde

Cliquez sur la case "Où", puis cliquez sur le dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer votre PDF dans le menu déroulant résultant.




Convertir un fichier en PDF Étape 19

Étape 10. Cliquez sur Enregistrer

C'est en bas de la fenêtre. Cela convertira votre document en PDF, puis le stockera dans l'emplacement de sauvegarde sélectionné.

Méthode 3 sur 3: Utilisation du menu Fichier sur Mac




Convertir un fichier en PDF Étape 20

Étape 1. Sachez quels fichiers vous pouvez convertir en PDF avec le menu Fichier

Les Déposer Le menu peut être utilisé pour convertir les documents suivants en PDF:

	Fichiers texte (.txt)
	Documents Microsoft Office (.docx,.xlsx,.pptx, etc.)
	Documents Apple (par exemple, Numbers, Pages, etc.)





Convertir un fichier en PDF Étape 21

Étape 2. Ouvrez votre document

Double-cliquez sur le document que vous souhaitez convertir pour l'ouvrir dans son programme.




Convertir un fichier en PDF Étape 22

Étape 3. Cliquez sur Fichier

C'est dans le coin supérieur gauche de l'écran. Un menu déroulant apparaîtra.




Convertir un fichier en PDF Étape 23

Étape 4. Cliquez sur Imprimer

C'est dans le Déposer menu déroulant. Cela ouvre la fenêtre Imprimer.

Ne vous inquiétez pas si vous n'avez pas d'imprimante connectée à votre ordinateur, vous n'allez en fait rien imprimer




Convertir un fichier en PDF Étape 24

Étape 5. Cliquez sur le menu "PDF"

C'est dans le coin inférieur gauche de la fenêtre. En cliquant dessus, un menu déroulant s'affiche.




Convertir un fichier en PDF Étape 25

Étape 6. Cliquez sur Enregistrer au format PDF

C'est dans le menu déroulant.




Convertir un fichier en PDF Étape 26

Étape 7. Entrez un nom

Dans la zone de texte "Nom", saisissez le nom que vous souhaitez utiliser pour votre fichier PDF.




Convertir un fichier en PDF Étape 27

Étape 8. Sélectionnez un emplacement de sauvegarde

Cliquez sur la case "Où", puis cliquez sur le dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer votre PDF dans le menu déroulant résultant.




Convertir un fichier en PDF Étape 28

Étape 9. Cliquez sur Enregistrer

C'est un bouton bleu en bas de la fenêtre. Cela convertira votre document en PDF, puis le stockera dans l'emplacement de sauvegarde sélectionné.











Conseillé:


Comment convertir un fichier Microsoft Publisher en fichier PDF




Les fichiers Microsoft Publisher (.pub) ne peuvent être ouverts que dans Publisher. Si vous n'avez pas Publisher, vous pouvez convertir le fichier au format PDF. Cela vous permettra de l'ouvrir dans une variété de visionneuses, y compris votre navigateur Web.

3 manières de convertir un fichier WAV en un fichier MP3



Essayez-vous constamment de faire jouer vos fichiers Windows Media Player sur iTunes ? Avez-vous du mal à trouver un moyen de convertir vos fichiers en MP3 ? Voici quelques conseils utiles. Pas Méthode 1 sur 3: Conversion de fichiers en ligne gratuite Étape 1.

Comment convertir un fichier AIFF en fichier WAV (avec images)



Ce wikiHow vous apprend à convertir un fichier audio du format de fichier AIFF (Audio Interchange File Format) au format de fichier WAV (Waveform Audio File) et à enregistrer une copie séparée du fichier WAV converti, à l'aide d'un ordinateur.

3 manières de changer un fichier Midi en fichier Wav ou MP3



Vous ne voulez pas que vos fichiers musicaux soient au format midi ? Ce tutoriel vous montrera comment les changer au format WAV ou MP3. Pas Méthode 1 sur 3: La méthode iTunes Étape 1. Téléchargez et installez iTunes en cliquant sur "

Comment convertir un fichier Doc en fichier Docx (avec images)



Ce wikiHow vous apprend à créer une version Docx d'un ancien document Microsoft Word au format Doc et à enregistrer une copie séparée sur votre ordinateur dans Docx. Pas Méthode 1 sur 2: Utilisation de Word Étape 1. Ouvrez votre fichier Doc dans Microsoft Word Recherchez et double-cliquez sur votre document pour l'ouvrir dans Word.
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Des moyens simples de sélectionner des jantes pour votre voiture : 11 étapes (avec photos)







	



Comment mesurer le décalage des roues : 7 étapes (avec photos)







	



Façons simples de peindre des pneus à flancs blancs (avec photos)







	



Des moyens simples d'installer Bearing Buddies : 10 étapes (avec photos)







	



Comment gérer un éclatement de pneu : 6 étapes (avec photos)







	



Moyens faciles de mesurer un motif de boulon : 8 étapes (avec photos)







	



Comment changer un lien de barre stabilisatrice : 10 étapes (avec photos)







	



Comment empêcher une voiture de couper et de perdre toute puissance : 7 étapes







	



3 façons d'améliorer votre suspension







	



Des moyens simples de mesurer les anneaux d'enjoliveur : 6 étapes







	



10 façons simples de peindre des pneus pour la décoration







	



4 façons de vérifier la bande de roulement des pneus







	



3 façons simples de retirer les roues Plasti Dip







	



3 façons de mesurer un essieu de remorque







	



Comment mettre des pneus neige sur votre voiture : 14 étapes (avec photos)
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Comment taper plus rapidement : 15 étapes (avec photos)
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Comment utiliser une machine à écrire : 14 étapes (avec photos)
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Comment taper extrêmement rapidement sur un clavier (avec des images)
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Comment configurer une adresse e-mail jetable : 5 étapes (avec photos)

De nombreux sites Web qui impliquent une inscription, tels que les forums en ligne et les sites d'achat, exigent qu'un individu fournisse une adresse e-mail dans le cadre du processus d'inscription afin d'accéder aux fonctionnalités du site.







	



Comment activer ESNI : 5 étapes (avec photos)

ESNI (Encrypted Server Name Indication) est une proposition de norme qui crypte l'indication de nom de serveur (SNI), c'est-à-dire comment votre navigateur indique au serveur Web à quel site Web il souhaite accéder. Par défaut, le SNI n'est pas crypté, ce qui signifie que toute personne sur le même réseau que vous ou votre fournisseur d'accès Internet peut voir à quels sites Web vous vous connectez.







	



Comment ouvrir le mode navigation privée par défaut dans Google Chrome (Windows)

La navigation sur le Web en mode navigation privée de Chrome empêche Chrome d'enregistrer votre historique de navigation sur votre ordinateur. Bien qu'il soit facile de passer en mode navigation privée dans Google Chrome, vous pouvez parfois oublier, compromettant ainsi votre confidentialité sur un ordinateur partagé.







	



3 façons d'activer le mode navigation privée sur Google Chrome

En mode navigation privée, vous pouvez parcourir vos activités normales de navigation et de navigation sans vous soucier de laisser votre historique et vos cookies sur l'ordinateur ou l'appareil. Dans ce mode, vous pouvez utiliser Google Chrome en privé, sans qu'il n'enregistre tout ce que vous faites sur Internet, comme les sites que vous visitez ou les fichiers que vous téléchargez.







	



Comment effacer l'historique de recherche Google sur Android : 11 étapes

Ce wikiHow vous apprend à supprimer l'intégralité de votre historique de recherche Google sur un téléphone ou une tablette Android. Si vous voulez savoir comment supprimer votre activité de navigation Web, consultez ce wikiHow. Pas Étape 1.
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3 façons d'utiliser la lampe de poche Samsung Galaxy

La fonction lampe de poche Samsung Galaxy - ou "Torch", comme on l'appelle sur les anciens modèles Galaxy - active le flash de l'appareil photo de votre téléphone pour servir de lampe de poche. Selon votre modèle Galaxy, vous devrez accéder à l'option "







	



Comment masquer votre identification de l'appelant sur un Samsung Galaxy : 7 étapes

Ce wikiHow vous apprend comment empêcher votre numéro de téléphone, votre emplacement ou votre nom d'apparaître sur l'écran de votre contact lorsque vous passez un appel, à l'aide d'un Samsung Galaxy. Pas Étape 1. Ouvrez l'application Téléphone sur votre Samsung Galaxy L'icône Téléphone ressemble à un combiné téléphonique blanc dans un cadre vert dans votre liste d'applications.







	



Comment installer Emoji sur un Samsung Galaxy : 12 étapes (avec photos)

Les émoticônes sont une forme plus avancée des smileys ou émoticônes que vous utilisez dans les messages texte et les e-mails. Ces petits visages et icônes colorés permettent aux utilisateurs d'être plus expressifs et peuvent rendre la conversation plus intéressante et amusante.







	



Comment connecter un appareil Galaxy à un téléviseur avec un port USB : 8 étapes

Ce wikiHow vous apprend à connecter un appareil Samsung Galaxy à un téléviseur HD. Vous pouvez le faire en utilisant un câble HDMI et un adaptateur de câble qui se branche sur le port de chargement MicroUSB de votre appareil. Pas Étape 1.







	



Comment modifier les paramètres de date et d'heure sur un appareil Samsung Galaxy

Savoir exactement quelle heure il est est une partie essentielle de la journée de presque tout le monde. Heureusement, les téléphones portables, y compris les appareils Samsung Galaxy, sont de merveilleuses technologies qui peuvent suivre plus que le temps.
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3 façons simples de trouver votre numéro de précontrôle TSA

Aux États-Unis, la Transportation Security Administration (TSA) propose 4 programmes qui vous donnent accès aux lignes de précontrôle de la TSA. Si vous êtes inscrit à Precheck, vous n'avez pas à retirer vos chaussures, votre ceinture ou votre veste légère.







	



4 façons de passer moins de temps dans les files de sécurité à l'aéroport

Pour passer moins de temps dans les files d'attente à l'aéroport, optez pour une qui a moins d'agents de sécurité et qui est loin du terminal. Préparez vos affaires à l'avance. Choisissez une heure de vol à faible demande, évitez d'enregistrer vos bagages et achetez un billet premium (si possible) pour éviter les retards.







	



3 façons de faire ses bagages pour passer rapidement la sécurité de l'aéroport

La sécurité de l'aéroport peut prendre beaucoup de temps, surtout si votre sac est désorganisé ou mal emballé. Pour éviter les fouilles dans les sacs et maximiser l'efficacité, réfléchissez bien à ce dont vous avez besoin et à ce dont vous n'avez pas besoin.







	



3 façons d'obtenir une bonne place dans un avion

Un long vol est toujours beaucoup plus agréable si vous avez une bonne place. Différentes personnes ont des désirs et des besoins différents en matière de sièges, vous devrez donc planifier à l'avance pour trouver le siège qui vous convient le mieux.







	



8 façons de transférer un e-mail

Ce wikiHow vous apprend à transférer un e-mail dans les applications de messagerie les plus populaires. Le processus exact est légèrement différent pour chaque client de messagerie, mais vous devriez pouvoir trouver assez facilement une option pour "
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