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Comment transformer des documents en PDF gratuitement (Windows): 11 étapes
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Vidéo: Comment transformer des documents en PDF gratuitement (Windows): 11 étapes



















Vidéo: Comment Convertir un fichier Word en PDF ? 2024, Mars
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Si vous avez déjà voulu envoyer un document ou une feuille de calcul sous forme de fichier PDF afin qu'il soit facile à imprimer pour les autres et ne puisse pas être facilement modifié par eux, un moyen simple consiste à ajouter une suite bureautique complète et complète à votre système.

Si votre connexion Internet est uniquement commutée, cela peut prendre beaucoup de temps, alors achetez un CD ou essayez PDF Creator.



Pas




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 1

Étape 1. Connectez votre ordinateur à Internet si nécessaire, ouvrez votre navigateur Web et accédez à openoffice.org dans la barre "Adresse" ou "Emplacement" en haut




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 2

Étape 2. Trouvez un lien au milieu de la page, sous le mot "télécharger", qui dit "la version stable" et cliquez dessus




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 3

Étape 3. Cliquez sur le menu déroulant "Sélectionnez votre langue" et choisissez l'une des nombreuses langues, probablement l'anglais

Choisissez "Windows" sous "Sélectionnez votre système d'exploitation" et choisissez le nom d'un site dans ou à proximité de votre pays.




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 4

Étape 4. Cliquez sur le bouton "Continuer le téléchargement"




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 5

Étape 5. Choisissez "Enregistrer le fichier" et cliquez sur "Enregistrer" ou "OK"

Si vous utilisez Internet Explorer, vous devrez peut-être cliquer sur "fermer cette boîte de dialogue" pour désactiver le petit X noir.




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 6

Étape 6. L'enregistrement de ce fichier à partir d'Internet devrait prendre environ 20 minutes sur une liaison ADSL ou câble "512k", ou environ 3 ou 4 heures sur une connexion commutée

Vous pouvez le laisser en sauvegardant pendant que vous allez faire d'autres choses.




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 7

Étape 7. Une fois le fichier enregistré, cliquez sur le bouton "Ouvrir"




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 8

Étape 8. Double-cliquez sur le dossier nommé "OOo-numbers-Win32Intel-install"; faites défiler jusqu'à "setup.exe" (généralement le 4e-dernier fichier) et double-cliquez dessus




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 9

Étape 9. Cliquez sur Lots suivants

Vous pouvez accéder rapidement à la fin de la licence en tapant un Ctrl-Fin (activez la coche "J'accepte" pour y faire fonctionner le bouton Suivant) lorsque le programme d'installation propose à Open Office de gérer tous vos documents, choisissez Non si vous avez également MS Office, sinon choisissez Oui.




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 10

Étape 10. Lorsque le programme d'installation est terminé (et chaque fois que vous souhaitez créer des fichiers PDF), démarrez Open Office en cliquant sur le bouton Démarrer, Programmes, Open Office et Ouvrir le document




Transformez des documents en PDF gratuitement (Windows) Étape 11

Étape 11. Pour chaque document que vous souhaitez transformer en PDF, cliquez sur le petit dossier jaune en haut près du milieu et choisissez le document, puis cliquez sur Fichier, Exporter au format PDF pour l'enregistrer au format PDF



Des astuces

	Économisez de l'argent pour votre club, votre école ou votre organisation caritative en suggérant OpenOffice pour tous les ordinateurs qu'ils utilisent. Dépensez plutôt les dons ou les frais sur un meilleur ordinateur.
	OpenOffice fera plus de choses pour vous si un programme d'exécution Java est installé en premier. Visitez www.java.com et cliquez sur le bouton "Télécharger le logiciel Java" pour le faire.
	Si votre suite bureautique actuelle n'est pas tout à fait légale (peut-être qu'un ami l'a installée pour vous ou qu'il s'agit d'une copie du bureau), vous pouvez utiliser OpenOffice librement et légalement à la place. Désinstallez simplement MS Office avant d'installer OpenOffice et autorisez OpenOffice à gérer tous les documents.
	De nombreux logiciels de numérisation permettent également à l'utilisateur de « numériser au format PDF », afin que vous puissiez numériser un document, faire de l'OCR et créer un PDF en même temps.
	Vous pouvez également utiliser la suite Open Office pour récupérer des documents MS Office endommagés. Essayez de les ouvrir depuis Open Office et si cela fonctionne, utilisez Fichier, Enregistrer sous pour copier le texte récupéré dans un autre document.
	Si vous avez une suite bureautique réduite (peut-être MS Works, peut-être juste MS Word), OpenOffice peut combler les lacunes. Il dispose d'un traitement de texte complet, d'un tableur, d'un présentateur et d'un programme de dessin, et peut lire et écrire MS Office et d'autres documents, y compris des pages Web.
	Des versions d'OpenOffice sont également disponibles pour Macintosh et Linux, vous pouvez donc avoir la même suite bureautique sur tous vos ordinateurs.
	Un autre programme gratuit est PrimoPDF




Mises en garde

	L'enregistrement du premier fichier à partir d'Internet peut prendre beaucoup de temps sur une connexion à distance. Vous pourrez peut-être acheter un CD.
	Si vous utilisez une version antérieure de Windows, vous aurez besoin d'un outil pour gérer les fichiers zip avant de commencer.












Conseillé:


Comment créer des documents Word accessibles : 8 étapes (avec des images)




De nombreuses personnes - en particulier les personnes handicapées - utilisent des logiciels et des appareils spéciaux, notamment des lecteurs d'écran, pour accéder aux ordinateurs et au matériel de lecture. Que vous écriviez à des fins professionnelles ou académiques, il est judicieux de vous assurer que vos documents Word sont accessibles à ce public.

Comment transformer des images dans Adobe Photoshop : 7 étapes (avec des images)



L'une des fonctionnalités d'édition que vous pouvez faire sur vos images dans Adobe Photoshop est le morphing. Cet outil vous permet de déformer les objets sur la photo, ou la photo entière elle-même, à n'importe quelle forme ou forme que vous voulez.

Comment transformer une image dans Photoshop (avec des images)



Dans Adobe Photoshop, les outils de transformation offrent certains des moyens les plus basiques et fondamentaux de modifier vos images. À l'aide de ces outils, vous pouvez étirer votre image, la plier, la retourner, la manipuler et bien plus encore.

Comment supprimer des documents Word sur un Mac : 11 étapes (avec des images)



Parfois, il peut être difficile de supprimer un document de votre système. La suppression d'un document Word n'est pas différente de la suppression d'autres types de documents ou de fichiers, mais si vous rencontrez des problèmes, les méthodes ci-dessous devraient faire l'affaire.

Comment transformer une photo en puzzle à l'aide de GIMP (avec des images)



Faire en sorte qu'une photo ait l'apparence d'un puzzle n'est pas aussi difficile qu'on pourrait le penser. Avec l'utilisation de Gimp (et Inkscape), vous pouvez le faire avec un logiciel gratuit ! Cela se fait dans Inkscape. Cela a été fait en utilisant des images clipart de la section puzzle de la collection d'images clipart du créateur original, elles sont librement utilisables, étant publiées en tant que domaine public.
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Comment réinitialiser une imprimante HP Photosmart : 10 étapes (avec photos)

2024







	









4 façons simples de nettoyer une imprimante Brother
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Comment éliminer un bourrage papier dans une imprimante laser : 7 étapes

2024
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Comment trouver des fichiers et dossiers cachés dans Windows : 6 étapes







	



3 façons de créer un raccourci vers un site Web sur votre bureau avec Internet Explorer







	



5 façons de mettre un raccourci vers un site Web sur votre bureau







	



Comment fermer une boîte de dialogue : 7 étapes (avec images)







	



Comment créer un raccourci d'arrêt dans Windows : 12 étapes







	



Comment effacer l'enregistrement de l'équipement USB enfichable : 10 étapes







	



Comment connecter deux ordinateurs via USB : 13 étapes (avec photos)







	



Comment utiliser CCleaner (avec des images)







	



Comment faire en sorte que Windows détecte un disque flash USB : 9 étapes







	



Comment empêcher une clé USB de corrompre les fichiers et dossiers qu'elle contient







	



Comment lire des vidéos MP4 sur un PC : 11 étapes (avec photos)







	



Comment ajouter des films personnels à iTunes : 14 étapes (avec photos)







	



Comment utiliser 7Zip pour créer des exécutables auto-extractibles : 5 étapes







	



Comment copier un fichier et ignorer les erreurs de contrôle de redondance cyclique







	



Comment utiliser Microsoft Publisher
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Comment démarrer une entreprise de location de véhicules (avec photos)

2024







	









3 façons de louer une voiture sans carte de crédit

2024







	









3 façons simples de louer votre voiture

2024
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Construisez votre marque : 10 moyens solides de collaborer sur Instagram

Avec une telle capacité incroyable à fournir des images et du contenu saisissants, Instagram peut être un outil inestimable pour développer votre marque personnelle. L'un des meilleurs moyens de le faire est de collaborer avec un autre compte.







	



Comment convertir un PDF au format Kindle (PDF en .mobi ou .azw)

Essayer de lire un PDF sur un Kindle est difficile pour vos yeux, mais lorsque vous envoyez un PDF à votre compte Amazon, il est automatiquement converti au format.mobi, qui est infiniment plus facile à visualiser sur le Kindle. Ce wikiHow vous apprendra comment convertir un PDF au format Kindle (également appelé.







	



Comment remonter le temps sur Google Maps (afficher les données historiques des emplacements)

Ce wikiHow va vous montrer comment changer la date d'un lieu sur Google Maps afin que vous puissiez remonter dans le temps. Heureusement, Google Maps s'appuie sur les données de Google Earth, vous pouvez donc afficher les données historiques d'un emplacement à l'aide de Google Maps;







	



8 façons simples de rester pertinent sur les réseaux sociaux

Que vous soyez propriétaire d'une petite entreprise, un influenceur ou le visage d'une entreprise, les médias sociaux sont un excellent outil que vous pouvez utiliser pour vous connecter avec plus de personnes. Étant donné que la nature même des médias sociaux est en constante évolution, il peut être difficile de suivre le rythme.







	



Comment obtenir des Friendmojis sur Snapchat sur Android : 9 étapes

Ce wikiHow vous apprend à créer et à envoyer des Friendmojis sur Snapchat à l'aide de votre téléphone ou tablette Android. Un Friendmoji est un type spécial de Bitmoji qui présente à la fois vous et un ami sur un seul autocollant. Une fois que vous et votre ami avez tous deux lié vos avatars Bitmoji à Snapchat, il sera facile de vous envoyer de jolis Friendmojis tout en discutant - vous pouvez même les ajouter en tant qu'autocollants à vos Snaps photo et vidéo.
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3 manières de changer un ruban de machine à écrire

Le ruban de machine à écrire agit comme un encrier pour les marteaux de vos clés. Les rubans durent longtemps, mais ils finissent par s'user. Vous saurez qu'il est temps de remplacer le ruban de votre machine à écrire lorsque l'encre commence à s'user.







	



Comment taper sur une machine à écrire : 15 étapes (avec photos)

Bien que les ordinateurs aient largement remplacé l'utilisation d'une machine à écrire, certaines personnes ont encore un faible pour cette machine vintage. Il offre une alternative sans distraction à la rédaction de documents sur des ordinateurs, et il possède une puissante qualité tactile qui fait cruellement défaut aux traitements de texte numériques.







	



4 façons de doubler l'espace dans les pages

Le programme Pages d'Apple est une application de traitement de texte qui a des fonctions similaires à celles de Microsoft Word. Pages utilise à la fois une barre d'outils Inspecteur et une barre d'outils par défaut pour modifier la mise en forme et la mise en page.







	



Comment taper avec votre souris : 3 étapes (avec photos)

Il y a des moments où taper avec votre souris est pratique. On-Screen Keyboard est un utilitaire d'accessibilité qui affiche un clavier virtuel sur l'écran de l'ordinateur qui vous permet de saisir des données à l'aide d'un périphérique de pointage (par exemple, une souris ou un joystick).







	



Comment utiliser le clavier Swype sur un iPhone (avec photos)

Tout le monde sait que vous devez appuyer sur des lettres pour les taper sur un téléphone intelligent. Cependant, si vous voulez vraiment accélérer votre travail, avec quelques ajustements et une application plutôt bon marché, n'importe quel iPhone peut utiliser un clavier tiers spécial que vous pouvez utiliser appelé Swype.
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Comment faire un budget personnel sur Excel (avec photos)

Ce wikiHow vous apprend à créer un enregistrement de vos dépenses, de vos revenus et de votre solde au jour le jour à l'aide de Microsoft Excel. Il existe des modèles de budget personnel que vous pouvez utiliser pour accélérer le processus, ou vous pouvez créer votre propre fichier de budget personnel à partir de zéro.







	



Comment sécuriser votre site Web : 9 étapes (avec photos)

Ce wikiHow vous apprend à vous assurer que votre site Web est protégé contre les attaques. L'utilisation d'un certificat SSL et HTTPS est le moyen le plus simple de sécuriser une adresse, mais vous pouvez faire quelques autres choses pour empêcher les pirates et les logiciels malveillants de compromettre votre site Web.







	



Comment héberger plusieurs sites Web sur un seul compte d'hébergement Web

Les noms de domaine devenant un produit générique, de plus en plus de personnes possèdent un nom de domaine. Cependant, le plus souvent, ces personnes ne possèdent pas qu'un seul nom de domaine, elles ont plusieurs noms de domaine enregistrés sous leur nom.







	



Comment faire un graphique à barres dans Word (avec des images)

Que vous ayez besoin d'un graphique à barres pour votre projet scolaire ou votre présentation d'entreprise, ou que vous le vouliez simplement parce qu'il a l'air cool, ce wikiHow vous montrera comment en ajouter un. Pas Méthode 1 sur 2:







	



Comment utiliser Excel (avec des images)

Ce wikiHow vous apprend à configurer et à utiliser Microsoft Excel sur votre ordinateur Windows ou Mac. Pas Partie 1 sur 5: Se préparer à utiliser Excel Étape 1. Installez Microsoft Office si vous ne l'avez pas Microsoft Excel n'est pas disponible en tant que programme autonome, mais il est inclus dans un package ou un abonnement Microsoft Office.
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