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Vous venez de vous inscrire et d'installer Adobe Acrobat DC ? Apprenez à utiliser ce graveur/imprimante/créateur PDF en suivant les instructions de cet article pour créer un document PDF.



Pas

Méthode 1 sur 6: Création d'un PDF à partir d'Acrobat DC




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 1

Étape 1. Ouvrez le programme Acrobat DC




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 2

Étape 2. Cliquez sur Outils, puis sélectionnez "Créer un PDF




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 3

Étape 3. Cliquez sur le type de fichier à partir duquel vous souhaitez créer un PDF

Par exemple, si votre objectif est de convertir un document Word, sélectionnez "Un seul fichier". Si vous souhaitez convertir une page Web au format PDF, sélectionnez "Page Web". Si vous souhaitez convertir un document numérisé en PDF, choisissez "Scanner".




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 4

Étape 4. Fournissez les détails demandés

Cette section dépend du type de page à partir de laquelle vous créez un PDF, mais s'il s'agit d'un fichier unique, c'est simple: cliquez sur « Sélectionner un fichier » et localisez le bon fichier sur votre ordinateur. Ensuite, double-cliquez sur le fichier.

Pour une page Web, collez l'URL souhaitée dans la zone




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 5

Étape 5. Cliquez sur le bouton "Créer"

Adobe ouvrira le PDF pour vous une fois sa création terminée.

Méthode 2 sur 6: Impression d'un document au format PDF (Windows)




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 6

Étape 1. Ouvrez un document dans n'importe quel programme doté d'une option d'impression

Par exemple, vous pouvez avoir une page dans votre navigateur que vous souhaitez transformer en PDF, ou un éditeur de texte qui peut imprimer des documents.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 7

Étape 2. Cliquez sur le bouton "Imprimer"




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 8

Étape 3. Choisissez "Adobe PDF"

Ne vous trompez pas si vous avez Windows 10; Avec Windows 10, vous obtiendrez un autre cadeau qui peut faire la même chose mais s'appelle à la place "Microsoft Print to PDF".




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 9

Étape 4. Ajustez les paramètres comme vous le souhaitez

N'oubliez pas de cliquer sur « Appliquer » pour imprimer un document à partir de n'importe quel endroit offrant une option d'impression pour les impressions.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 10

Étape 5. Cliquez sur le bouton "Ok" ou "Imprimer" pour envoyer le document à l'imprimante PDF (création)




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 11

Étape 6. Tapez le nom de votre fichier sous lequel vous souhaitez créer le document

Si le document provient d'un document préexistant, il utilisera le nom du document préexistant et lui appliquera la nouvelle extension PDF en tant que fichier séparé




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 12

Étape 7. Cliquez sur le bouton "Enregistrer" pour enregistrer votre document




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 13

Étape 8. Attendez que le nouveau PDF se charge

Méthode 3 sur 6: Impression d'un document au format PDF (Mac)




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 14

Étape 1. Ouvrez le document dans n'importe quel programme avec une option d'impression

Par exemple, cela peut être dans votre navigateur.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 15

Étape 2. Cliquez sur le bouton d'impression

C'est souvent sous Fichier > Imprimer.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 16

Étape 3. Recherchez le menu déroulant PDF

Sur un Mac, il se trouve généralement en bas à gauche de l'écran des options d'impression.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 17

Étape 4. Sélectionnez "Enregistrer au format Adobe PDF"




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 18

Étape 5. Ajustez vos paramètres

Vous aurez le choix entre les paramètres Adobe pour l'impression, ainsi que la possibilité d'ouvrir Adobe Acrobat une fois le PDF créé. En cas de doute, restez sur "Standard" pour vos paramètres et "Adobe Acrobat" pour ce que vous voulez lancer.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 19

Étape 6. Cliquez sur "Continuer"




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 20

Étape 7. Donnez un nom à votre document et sélectionnez l'emplacement de votre fichier

Cela se trouve sous "Où" et définit le dossier dans lequel le PDF sera enregistré. Si vous souhaitez ajouter des balises, vous pouvez également le faire ici.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 21

Étape 8. Sélectionnez "Enregistrer"

Après cette étape, Acrobat créera votre PDF. Si vous avez choisi de lancer Acrobat après la création, le programme s'ouvrira avec votre nouveau PDF.

Méthode 4 sur 6: Conversion de documents Office en PDF (Windows)




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 22

Étape 1. Ouvrez un document dans Microsoft Office

Vous pouvez utiliser Word, Excel ou PowerPoint pour cette option.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 23

Étape 2. Cliquez sur l'onglet Acrobat




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 24

Étape 3. Sélectionnez "Créer un PDF

Si vous utilisez Excel, à ce stade, le programme vous demandera de choisir la quantité de classeur que vous souhaitez voir apparaître dans votre PDF et la taille des pages que vous souhaitez




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 25

Étape 4. Cliquez sur "Convertir en PDF"




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 26

Étape 5. Sélectionnez un nom de fichier et un emplacement

Ici, vous pouvez sélectionner le dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer le fichier et lui donner un nom. Si vous souhaitez qu'Adobe s'ouvre après la création, cochez également la case "Afficher le résultat". Vous pouvez également cliquer sur "Options" pour spécifier des paramètres plus avancés, si vous le souhaitez.




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 27

Étape 6. Cliquez sur "Enregistrer"

Si vous avez sélectionné "Afficher le résultat", votre PDF s'ouvrira immédiatement dans Acrobat.

Méthode 5 sur 6: Utilisation du bouton "Convertir en PDF" dans la barre d'outils PDFMaker (Windows)




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 28

Étape 1. Enregistrez votre fichier dans votre programme éligible

Cette barre d'outils est une option pour les utilisateurs Windows dans certains programmes tels que Microsoft Office, Lotus Notes et AutoCad. Vous devrez utiliser un programme éligible si vous souhaitez utiliser la barre d'outils.

Si vous ne voyez pas la barre d'outils tout de suite, vous devrez peut-être l'afficher ou l'activer. Adobe propose des détails sur la façon de procéder dans chacun des programmes où il est disponible




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 29

Étape 2. Cliquez sur le bouton "Convertir en PDF" dans la barre d'outils "Adobe PDF Maker" de votre programme




Utilisez Adobe Acrobat PDF Writer Étape 30

Étape 3. Tapez le nom de votre choix dans la case "Nom de fichier"

Il y aura une option par défaut que vous pourrez utiliser là-bas, si vous préférez.

Cochez la case « Afficher le résultat » si vous souhaitez ouvrir immédiatement le fichier PDF obtenu dans Acrobat




Utilisez Adobe Acrobat PDF Writer Étape 31

Étape 4. Cliquez sur le bouton "Enregistrer"




Utilisez Adobe Acrobat PDF Writer Étape 32

Étape 5. Attendez que le fichier s'initialise

Après une courte période de temps, votre PDF devrait se charger dans Adobe Acrobat lui-même, si vous avez sélectionné "Afficher le résultat".

Méthode 6 sur 6: Utilisation du bouton « Convertir en PDF et envoyer pour révision » dans la barre d'outils PDFMaker (Windows)




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 33

Étape 1. Enregistrez votre fichier dans votre programme éligible

Cette barre d'outils est une option pour un utilisateur Windows dans certains programmes (comme Microsoft Office, Lotus Notes et AutoCAD). Vous devrez utiliser un programme éligible si vous souhaitez utiliser la barre d'outils.

Si vous ne voyez pas la barre d'outils tout de suite, vous devrez peut-être l'afficher ou l'activer. Adobe propose des détails sur la façon de procéder dans chacun des programmes où il est disponible




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 34

Étape 2. Cliquez sur le bouton "Convertir en PDF et envoyer pour révision" dans la barre d'outils "Adobe PDF Maker"




Utilisez Adobe Acrobat PDF Writer Étape 35

Étape 3. Assurez-vous que le nom de fichier spécifié dans "Spécifier un fichier PDF à envoyer par e-mail pour révision" est le fichier que vous souhaitez envoyer




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 36

Étape 4. Cliquez sur le bouton "Suivant"




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 37

Étape 5. Tapez les adresses e-mail de votre destinataire dans la case




Utiliser Adobe Acrobat PDF Writer Étape 38

Étape 6. Cliquez à nouveau sur le bouton "Suivant"




Utilisez Adobe Acrobat PDF Writer Étape 39

Étape 7. Cliquez sur le bouton "Envoyer l'invitation"

Votre programme de messagerie devrait se charger et vous devriez pouvoir envoyer votre courrier électronique de la manière dont votre programme a besoin pour envoyer le fichier.











Conseillé:


Comment utiliser Adobe Acrobat : 11 étapes (avec photos)




L'un des moyens les plus populaires de visualiser des documents sur Internet est le format PDF (Portable Document Format) développé par Adobe Systems. Ce type de fichier compresse les informations dans des tailles plus petites qui sont plus faciles à envoyer par courrier électronique et à ouvrir à partir de sites Web.

8 façons d'utiliser Adobe Photoshop



Adobe Photoshop est une application d'édition graphique utilisée dans tous les types de professions, y compris la conception graphique, la photographie et le développement Web. Même les utilisateurs à domicile réguliers peuvent utiliser Photoshop pour créer de l'art et ajuster des photos.

6 façons d'utiliser OpenOffice Writer



Writer est la fonction de traitement de texte d'OpenOffice. Ce didacticiel explique comment utiliser la fonction "Conseils", ouvrir un nouveau document texte, modifier la taille du papier, modifier les marges, modifier l'indentation des paragraphes, utiliser les icônes, fermer et ouvrir des fichiers, annuler des entrées et obtenir de l'aide.

Comment utiliser des tampons personnalisés à partir de Microsoft Word dans Adobe Acrobat



Avez-vous besoin de baliser un document pour insérer un tampon spécial indiquant à quelqu'un que vous avez fait quelque chose ou qu'il a été faxé, ou qu'une autre action doit être (ou a été) entreprise ? Dans Adobe Acrobat, vous pouvez insérer ce qu'on appelle un tampon personnalisé, un peu comme vous le feriez dans Microsoft Word.

5 façons de supprimer des éléments dans des documents PDF avec Adobe Acrobat



Les PDF sont principalement utilisés à des fins professionnelles. Pour cette raison, il est parfois important de masquer ou de supprimer des informations sur un PDF ou dans les métadonnées d'un PDF. Vous pouvez facilement sélectionner et supprimer des éléments d'un PDF dans Adobe Acrobat.
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Comment réinitialiser une imprimante HP Photosmart : 10 étapes (avec photos)
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Comment éliminer un bourrage papier dans une imprimante laser : 7 étapes
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Comment trouver des fichiers et dossiers cachés dans Windows : 6 étapes







	



3 façons de créer un raccourci vers un site Web sur votre bureau avec Internet Explorer







	



5 façons de mettre un raccourci vers un site Web sur votre bureau







	



Comment fermer une boîte de dialogue : 7 étapes (avec images)







	



Comment créer un raccourci d'arrêt dans Windows : 12 étapes







	



Comment effacer l'enregistrement de l'équipement USB enfichable : 10 étapes







	



Comment connecter deux ordinateurs via USB : 13 étapes (avec photos)







	



Comment utiliser CCleaner (avec des images)







	



Comment faire en sorte que Windows détecte un disque flash USB : 9 étapes







	



Comment empêcher une clé USB de corrompre les fichiers et dossiers qu'elle contient







	



Comment lire des vidéos MP4 sur un PC : 11 étapes (avec photos)







	



Comment ajouter des films personnels à iTunes : 14 étapes (avec photos)







	



Comment utiliser 7Zip pour créer des exécutables auto-extractibles : 5 étapes







	



Comment copier un fichier et ignorer les erreurs de contrôle de redondance cyclique







	



Comment utiliser Microsoft Publisher
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Comment démarrer une entreprise de location de véhicules (avec photos)
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3 façons de louer une voiture sans carte de crédit
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3 façons simples de louer votre voiture
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Construisez votre marque : 10 moyens solides de collaborer sur Instagram

Avec une telle capacité incroyable à fournir des images et du contenu saisissants, Instagram peut être un outil inestimable pour développer votre marque personnelle. L'un des meilleurs moyens de le faire est de collaborer avec un autre compte.







	



Comment convertir un PDF au format Kindle (PDF en .mobi ou .azw)

Essayer de lire un PDF sur un Kindle est difficile pour vos yeux, mais lorsque vous envoyez un PDF à votre compte Amazon, il est automatiquement converti au format.mobi, qui est infiniment plus facile à visualiser sur le Kindle. Ce wikiHow vous apprendra comment convertir un PDF au format Kindle (également appelé.







	



Comment remonter le temps sur Google Maps (afficher les données historiques des emplacements)

Ce wikiHow va vous montrer comment changer la date d'un lieu sur Google Maps afin que vous puissiez remonter dans le temps. Heureusement, Google Maps s'appuie sur les données de Google Earth, vous pouvez donc afficher les données historiques d'un emplacement à l'aide de Google Maps;







	



8 façons simples de rester pertinent sur les réseaux sociaux

Que vous soyez propriétaire d'une petite entreprise, un influenceur ou le visage d'une entreprise, les médias sociaux sont un excellent outil que vous pouvez utiliser pour vous connecter avec plus de personnes. Étant donné que la nature même des médias sociaux est en constante évolution, il peut être difficile de suivre le rythme.







	



Comment obtenir des Friendmojis sur Snapchat sur Android : 9 étapes

Ce wikiHow vous apprend à créer et à envoyer des Friendmojis sur Snapchat à l'aide de votre téléphone ou tablette Android. Un Friendmoji est un type spécial de Bitmoji qui présente à la fois vous et un ami sur un seul autocollant. Une fois que vous et votre ami avez tous deux lié vos avatars Bitmoji à Snapchat, il sera facile de vous envoyer de jolis Friendmojis tout en discutant - vous pouvez même les ajouter en tant qu'autocollants à vos Snaps photo et vidéo.
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3 manières de changer un ruban de machine à écrire

Le ruban de machine à écrire agit comme un encrier pour les marteaux de vos clés. Les rubans durent longtemps, mais ils finissent par s'user. Vous saurez qu'il est temps de remplacer le ruban de votre machine à écrire lorsque l'encre commence à s'user.







	



Comment taper sur une machine à écrire : 15 étapes (avec photos)

Bien que les ordinateurs aient largement remplacé l'utilisation d'une machine à écrire, certaines personnes ont encore un faible pour cette machine vintage. Il offre une alternative sans distraction à la rédaction de documents sur des ordinateurs, et il possède une puissante qualité tactile qui fait cruellement défaut aux traitements de texte numériques.







	



4 façons de doubler l'espace dans les pages

Le programme Pages d'Apple est une application de traitement de texte qui a des fonctions similaires à celles de Microsoft Word. Pages utilise à la fois une barre d'outils Inspecteur et une barre d'outils par défaut pour modifier la mise en forme et la mise en page.







	



Comment taper avec votre souris : 3 étapes (avec photos)

Il y a des moments où taper avec votre souris est pratique. On-Screen Keyboard est un utilitaire d'accessibilité qui affiche un clavier virtuel sur l'écran de l'ordinateur qui vous permet de saisir des données à l'aide d'un périphérique de pointage (par exemple, une souris ou un joystick).







	



Comment utiliser le clavier Swype sur un iPhone (avec photos)

Tout le monde sait que vous devez appuyer sur des lettres pour les taper sur un téléphone intelligent. Cependant, si vous voulez vraiment accélérer votre travail, avec quelques ajustements et une application plutôt bon marché, n'importe quel iPhone peut utiliser un clavier tiers spécial que vous pouvez utiliser appelé Swype.
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Comment faire un budget personnel sur Excel (avec photos)

Ce wikiHow vous apprend à créer un enregistrement de vos dépenses, de vos revenus et de votre solde au jour le jour à l'aide de Microsoft Excel. Il existe des modèles de budget personnel que vous pouvez utiliser pour accélérer le processus, ou vous pouvez créer votre propre fichier de budget personnel à partir de zéro.







	



Comment sécuriser votre site Web : 9 étapes (avec photos)

Ce wikiHow vous apprend à vous assurer que votre site Web est protégé contre les attaques. L'utilisation d'un certificat SSL et HTTPS est le moyen le plus simple de sécuriser une adresse, mais vous pouvez faire quelques autres choses pour empêcher les pirates et les logiciels malveillants de compromettre votre site Web.







	



Comment héberger plusieurs sites Web sur un seul compte d'hébergement Web

Les noms de domaine devenant un produit générique, de plus en plus de personnes possèdent un nom de domaine. Cependant, le plus souvent, ces personnes ne possèdent pas qu'un seul nom de domaine, elles ont plusieurs noms de domaine enregistrés sous leur nom.







	



Comment faire un graphique à barres dans Word (avec des images)

Que vous ayez besoin d'un graphique à barres pour votre projet scolaire ou votre présentation d'entreprise, ou que vous le vouliez simplement parce qu'il a l'air cool, ce wikiHow vous montrera comment en ajouter un. Pas Méthode 1 sur 2:







	



Comment utiliser Excel (avec des images)

Ce wikiHow vous apprend à configurer et à utiliser Microsoft Excel sur votre ordinateur Windows ou Mac. Pas Partie 1 sur 5: Se préparer à utiliser Excel Étape 1. Installez Microsoft Office si vous ne l'avez pas Microsoft Excel n'est pas disponible en tant que programme autonome, mais il est inclus dans un package ou un abonnement Microsoft Office.
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