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Ce wikiHow enseigne comment insérer un PDF de plusieurs pages dans votre document Microsoft Word. Si vous avez déjà essayé d'insérer le PDF, vous avez probablement remarqué que vous ne voyez que la première page. Vous pouvez contourner ce problème en divisant votre PDF en pages distinctes et en les insérant chacune en tant qu'objets. Si vous ne souhaitez pas diviser le PDF en pages distinctes, vous pouvez l'insérer en tant qu'objet représenté par une icône ou une image de la première page qui, lorsque vous cliquez dessus, s'ouvre dans une visionneuse PDF.



Pas

Méthode 1 sur 3: Fractionnement d'un PDF en pages distinctes sous Windows

Étape 1. Ouvrez le fichier PDF dans Microsoft Edge

Si vous souhaitez que chaque page de votre PDF multipage apparaisse dans votre document Word, vous devrez enregistrer chaque page du fichier dans son propre fichier. Vous pouvez le faire dans n'importe quel lecteur PDF gratuit en imprimant chaque page dans des PDF individuels. Le navigateur Web Microsoft Edge est livré avec un lecteur PDF intégré, et comme il est pré-installé avec Windows, nous l'utiliserons.

	Pour ouvrir le PDF dans Edge, cliquez avec le bouton droit sur le nom du fichier PDF sur votre ordinateur, sélectionnez Ouvrir avec, puis choisissez Microsoft Edge.
	Si vous souhaitez utiliser un autre lecteur PDF, tel qu'Adobe Acrobat Reader ou Google Chrome, vous pouvez le faire à la place. Les étapes seront similaires.


Étape 2. Appuyez sur Ctrl+P

Cela ouvre la fenêtre de dialogue Imprimer.

Vous pouvez également cliquer sur l'icône de l'imprimante dans la barre d'outils en haut de la page

Étape 3. Sélectionnez Microsoft Print to PDF comme imprimante

Vous le choisirez dans le menu déroulant dans le coin supérieur gauche de la page. Cela indique à Edge de créer un PDF au lieu d'envoyer le fichier à votre imprimante.

Étape 4. Cliquez sur le deuxième bouton radio sous "Pages

"Par défaut, le bouton radio à côté de "Tous" est sélectionné. Comme nous devons "imprimer" chaque page séparément, nous devrons choisir le deuxième bouton radio, qui nous permet d'entrer les numéros de page.

Étape 5. Tapez un 1 dans le champ "Pages"

Cela indique à Edge d'enregistrer uniquement la première page du PDF en tant que PDF séparé.

Étape 6. Cliquez sur le bouton bleu Imprimer

C'est au bas de la fenêtre d'impression. Cela ouvre la fenêtre "Enregistrer la sortie d'impression sous".

Étape 7. Sélectionnez un dossier dans lequel enregistrer vos pages

Par exemple, vous pouvez sélectionner Bureau dans le panneau de gauche pour enregistrer les pages PDF sur votre bureau.

Si le PDF contient beaucoup de pages, envisagez de créer un nouveau dossier sur votre bureau. Pour ce faire, cliquez sur le Bureau dossier dans le panneau de gauche, cliquez avec le bouton droit sur une zone vide du panneau de droite, sélectionnez Nouveau > Dossier, taper PDF, et appuyez sur Entrer. Double-cliquez ensuite sur le nouveau dossier appelé "PDF" et enregistrez-y ce premier fichier.

Étape 8. Tapez la page 1 dans le champ "Nom de fichier" et cliquez sur Enregistrer

Cela enregistre la première page de votre PDF en tant que son propre fichier PDF individuel.

Étape 9. Répétez l'opération pour la page 2 et pour toutes les autres pages de votre PDF

Chaque page de votre PDF doit être enregistrée en tant que PDF distinct pour être incluse dans votre document. Les étapes sont:

	presse Ctrl + P pour ouvrir la boîte de dialogue d'impression.
	Sélectionner Microsoft Imprimer au format PDF.
	Sélectionnez le deuxième bouton radio et tapez 2 (pour faire la page 2).
	Cliquez sur Imprimer et sélectionnez le même dossier que vous avez choisi précédemment.
	Appelez le nouveau fichier page 2 et cliquez sur sauvegarder. Répétez pour toutes les pages.


Étape 10. Cliquez à l'endroit de votre document Word où vous souhaitez insérer la première page

Si vous souhaitez que vos images PDF commencent sur une nouvelle page, appuyez sur Ctrl + Entrée pour créer un saut de page.

Étape 11. Cliquez sur l'onglet Insertion

C'est dans le ruban d'édition au-dessus du document.

Étape 12. Cliquez sur l'objet

C'est dans le panneau "Texte" sur le côté droit de la barre d'outils.

Étape 13. Sélectionnez le document Adobe Acrobat et cliquez D'ACCORD.

Cela ouvre votre navigateur de fichiers.

Étape 14. Sélectionnez le PDF que vous avez nommé "page 1" et cliquez sur Ouvrir

Cela insère la première page de votre PDF dans le fichier.

Étape 15. Répétez l'opération pour toutes les pages

Pour insérer la page suivante, cliquez sur Objet dans l'onglet Insertion, sélectionnez Document Adobe Acrobat à nouveau, choisissez votre page suivante et cliquez sur Ouvert. Continuez ainsi jusqu'à ce que vous ayez ajouté toutes les pages du PDF à votre document Word.

Lorsque vous avez terminé d'insérer des pages, assurez-vous d'enregistrer le fichier en cliquant sur Fichier > Enregistrer.

Méthode 2 sur 3: Diviser un PDF en pages distinctes sur macOS

Étape 1. Ouvrez le fichier PDF dans Aperçu

Si vous souhaitez que chaque page de votre PDF multipage apparaisse dans votre document Word, vous devrez enregistrer chaque page du fichier dans son propre fichier. Vous pouvez le faire dans n'importe quel lecteur PDF gratuit en imprimant chaque page dans des PDF individuels. Votre Mac est livré avec Preview, ce qui facilite le travail.

Pour ouvrir le PDF dans Aperçu, double-cliquez simplement sur le fichier PDF sur votre ordinateur

Étape 2. Appuyez sur ⌘ Cmd+P

Cela ouvre la fenêtre de dialogue Imprimer.

Étape 3. Sélectionnez PDF dans le menu déroulant en bas à gauche

Cela indique à Aperçu de créer un PDF au lieu d'envoyer le fichier à votre imprimante.

Étape 4. Cliquez sur le bouton radio à côté de "De

"C'est sous l'en-tête "Pages". Parce que nous devons "imprimer" chaque page séparément, nous devrons choisir le deuxième bouton radio, qui nous permet d'entrer les numéros de page.

Étape 5. Entrez le numéro 1 dans les espaces "De" et "À"

Cela indique à Aperçu de ne créer un PDF qu'à partir de la première page.

Vous répéterez cette opération pour toutes les autres pages de votre document et les insérerez toutes séparément dans votre document Word

Étape 6. Cliquez sur Imprimer

La fenêtre de dialogue d'enregistrement apparaîtra.

Étape 7. Choisissez un dossier dans lequel enregistrer vos pages

Sélectionnez un dossier dont vous vous souviendrez, tel que le dossier Bureau.

Si vous souhaitez plutôt créer un nouveau dossier, accédez à Fichier > Nouveau dossier.

Étape 8. Nommez le fichier page 1 et cliquez sur Imprimer ou Sauvegarder.

Cela enregistre la première page de votre PDF dans le dossier sélectionné.

Étape 9. Répétez l'opération pour toutes les autres pages de votre PDF

Maintenant que vous avez imprimé la première page dans son propre fichier PDF, vous devrez faire de même pour toutes les autres pages que vous souhaitez insérer dans votre document Word. Assurez-vous de les enregistrer tous dans le même dossier afin de pouvoir les insérer facilement plus tard.

Étape 10. Cliquez à l'endroit du document Word où vous souhaitez insérer la première page

Si vous souhaitez que vos images PDF commencent sur une nouvelle page, appuyez sur Cmd + Retour pour créer un saut de page.

Étape 11. Cliquez sur l'onglet Insertion

C'est dans le ruban d'édition au-dessus du document.

Étape 12. Cliquez sur l'objet

Ce sera près du côté droit de la barre d'outils en haut de Word.

Si vous ne voyez pas cette option, cliquez sur la flèche vers le bas à côté de l'icône d'un carré surmonté d'une fenêtre vers le côté droit de la barre d'outils. Lorsque le menu se développe, cliquez sur Objet.

Étape 13. Cliquez sur À partir du fichier

Ce bouton se trouve dans le coin inférieur gauche de la fenêtre.

Étape 14. Sélectionnez le PDF que vous avez nommé "page 1" et cliquez sur Insérer

Cela insère la première page de votre PDF dans le fichier.

Étape 15. Répétez l'opération pour toutes les pages

Pour insérer la page suivante, cliquez sur le Objet option à nouveau, sélectionnez À partir du fichier, choisissez la page suivante, puis cliquez sur Insérer. Continuez ainsi jusqu'à ce que vous ayez ajouté toutes les pages du PDF à votre document Word.

Lorsque vous avez terminé d'insérer des pages, assurez-vous d'enregistrer le fichier en cliquant sur Fichier > Enregistrer.

Méthode 3 sur 3: Insertion en tant qu'icône d'objet




Insérer un PDF de plusieurs pages dans un document Word Étape 9

Étape 1. Cliquez dans le document pour déplacer votre curseur à l'endroit où vous souhaitez insérer le PDF

Si vous n'avez pas besoin que les pages réelles du PDF apparaissent dans le fichier et que les lecteurs sont d'accord pour que les lecteurs cliquent sur une icône pour ouvrir le PDF dans leur propre lecteur, utilisez cette méthode. Si vous souhaitez que votre PDF commence sur une nouvelle page, appuyez sur Ctrl + Entrée (Windows) ou Cmd + Retour (Mac) pour créer un saut de page.

Vous ne pouvez pas le faire à l'aide de l'application mobile ou d'une version de navigateur Web de Word




Insérer un PDF de plusieurs pages dans un document Word Étape 10

Étape 2. Cliquez sur l'onglet Insérer

C'est dans le ruban d'édition au-dessus du document.




Insérer un PDF de plusieurs pages dans un document Word Étape 11

Étape 3. Cliquez sur le bouton Objet

Vous le trouverez dans la barre d'outils en haut de Word.

	Si vous utilisez Windows, ce sera dans le groupe "Texte".
	Si vous utilisez un Mac, vous devrez peut-être cliquer sur la petite flèche vers le bas à côté de l'icône d'un carré avec une fenêtre et choisir Objet.





Insérer un PDF de plusieurs pages dans un document Word Étape 13

Étape 4. Cliquez sur Créer à partir d'un fichier (Windows) ou À partir d'un fichier (Mac).

Si vous utilisez Windows, vous cliquez sur l'onglet en haut de la fenêtre. Si vous avez un Mac, cliquez plutôt sur le bouton dans le coin inférieur gauche de la fenêtre.

Étape 5. Choisissez comment lier le fichier

Cette option détermine comment le PDF est affiché dans votre document.

	Tout d'abord, si vous avez un Mac, cliquez sur le bouton Options en bas à gauche pour afficher vos options.
	Pour afficher une icône représentant le fichier dans le document, cochez la case à côté de « Afficher sous forme d'icône ». Cette icône apparaîtra dans votre document avec votre texte et vos lecteurs pourront cliquer sur l'icône pour ouvrir votre PDF multipage dans une visionneuse PDF.
	Pour afficher la première page du PDF sous forme de lien cliquable qui, une fois cliqué, ouvre l'intégralité du PDF dans une autre fenêtre, cochez la case à côté de « Lien vers le fichier ».





Insérer un PDF de plusieurs pages dans un document Word Étape 14

Étape 6. Sélectionnez le PDF que vous souhaitez insérer

Si vous utilisez un Mac, accédez au fichier et cliquez une fois dessus pour le sélectionner. Si vous utilisez Windows, cliquez sur Parcourir, accédez au fichier, puis cliquez une fois dessus pour le sélectionner.

Étape 7. Cliquez sur OK (Windows) ou Insérer (Mac).

Cela insère le PDF dans votre fichier sous forme d'icône ou de lien d'image cliquable.

Après avoir inséré l'objet, assurez-vous d'enregistrer votre document en allant dans Fichier > Enregistrer.











Conseillé:


Comment insérer des symboles dans un document MS Word : 15 étapes




Ce wikiHow vous apprend à placer un symbole, tel que le symbole du droit d'auteur ou le signe de division, dans un document Microsoft Word. Vous pouvez le faire dans Microsoft Word pour Windows et Mac. Pas Méthode 1 sur 2: Sous Windows Étape 1.

4 manières d'extraire des pages d'un document PDF pour créer un nouveau document PDF



Vous arrive-t-il de vous retrouver avec un fichier PDF qui ne contient qu'une demi-douzaine de pages présentant un réel intérêt ? Votre fichier PDF est-il trop volumineux pour être envoyé par e-mail ou tenir sur votre clé USB ? Vous pouvez utiliser des outils gratuits sur votre PC ou Mac pour extraire les pages utiles d'un PDF existant et créer un tout nouveau fichier.

Comment faire glisser et déposer des pages d'un document PDF dans un autre document PDF



Si vous essayez de consolider des pages de différents documents PDF en un seul document PDF, le processus peut être un peu délicat mais efficace. Ce wikiHow vous montre comment faire glisser et déposer des pages entre des documents PDF dans Adobe Acrobat.

3 façons simples d'insérer une ligne pointillée dans Word



Ce wikiHow vous apprend à ajouter une ligne en pointillés ou en pointillés n'importe où sur un document Microsoft Word. Vous pouvez utiliser un raccourci clavier simple pour ajouter une ligne pointillée sur la page dans toutes les versions de bureau et mobiles de Word.

Comment insérer plusieurs musiques dans Powerpoint : 9 étapes



Vous montrer comment insérer plusieurs musiques dans une présentation PowerPoint avec des illustrations étape par étape. Pas Étape 1. Prenez PowerPoint 2007 par exemple PowerPoint 2003 est similaire. Étape 2. Insérez un fichier son (laissez le son jouer de la diapositive 5 à la diapositive 8, supposons que la présentation comporte 20 diapositives ) Étape 3.
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Comment créer une base de données OpenOffice.org (avec des images)
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Des moyens simples de sélectionner des jantes pour votre voiture : 11 étapes (avec photos)







	



Comment mesurer le décalage des roues : 7 étapes (avec photos)







	



Façons simples de peindre des pneus à flancs blancs (avec photos)







	



Des moyens simples d'installer Bearing Buddies : 10 étapes (avec photos)







	



Comment gérer un éclatement de pneu : 6 étapes (avec photos)







	



Moyens faciles de mesurer un motif de boulon : 8 étapes (avec photos)







	



Comment changer un lien de barre stabilisatrice : 10 étapes (avec photos)







	



Comment empêcher une voiture de couper et de perdre toute puissance : 7 étapes







	



3 façons d'améliorer votre suspension







	



Des moyens simples de mesurer les anneaux d'enjoliveur : 6 étapes







	



10 façons simples de peindre des pneus pour la décoration







	



4 façons de vérifier la bande de roulement des pneus







	



3 façons simples de retirer les roues Plasti Dip







	



3 façons de mesurer un essieu de remorque







	



Comment mettre des pneus neige sur votre voiture : 14 étapes (avec photos)
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Comment taper plus rapidement : 15 étapes (avec photos)
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Comment utiliser une machine à écrire : 14 étapes (avec photos)
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Comment taper extrêmement rapidement sur un clavier (avec des images)

2024
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Comment configurer une adresse e-mail jetable : 5 étapes (avec photos)

De nombreux sites Web qui impliquent une inscription, tels que les forums en ligne et les sites d'achat, exigent qu'un individu fournisse une adresse e-mail dans le cadre du processus d'inscription afin d'accéder aux fonctionnalités du site.







	



Comment activer ESNI : 5 étapes (avec photos)

ESNI (Encrypted Server Name Indication) est une proposition de norme qui crypte l'indication de nom de serveur (SNI), c'est-à-dire comment votre navigateur indique au serveur Web à quel site Web il souhaite accéder. Par défaut, le SNI n'est pas crypté, ce qui signifie que toute personne sur le même réseau que vous ou votre fournisseur d'accès Internet peut voir à quels sites Web vous vous connectez.







	



Comment ouvrir le mode navigation privée par défaut dans Google Chrome (Windows)

La navigation sur le Web en mode navigation privée de Chrome empêche Chrome d'enregistrer votre historique de navigation sur votre ordinateur. Bien qu'il soit facile de passer en mode navigation privée dans Google Chrome, vous pouvez parfois oublier, compromettant ainsi votre confidentialité sur un ordinateur partagé.







	



3 façons d'activer le mode navigation privée sur Google Chrome

En mode navigation privée, vous pouvez parcourir vos activités normales de navigation et de navigation sans vous soucier de laisser votre historique et vos cookies sur l'ordinateur ou l'appareil. Dans ce mode, vous pouvez utiliser Google Chrome en privé, sans qu'il n'enregistre tout ce que vous faites sur Internet, comme les sites que vous visitez ou les fichiers que vous téléchargez.







	



Comment effacer l'historique de recherche Google sur Android : 11 étapes

Ce wikiHow vous apprend à supprimer l'intégralité de votre historique de recherche Google sur un téléphone ou une tablette Android. Si vous voulez savoir comment supprimer votre activité de navigation Web, consultez ce wikiHow. Pas Étape 1.
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3 façons d'utiliser la lampe de poche Samsung Galaxy

La fonction lampe de poche Samsung Galaxy - ou "Torch", comme on l'appelle sur les anciens modèles Galaxy - active le flash de l'appareil photo de votre téléphone pour servir de lampe de poche. Selon votre modèle Galaxy, vous devrez accéder à l'option "







	



Comment masquer votre identification de l'appelant sur un Samsung Galaxy : 7 étapes

Ce wikiHow vous apprend comment empêcher votre numéro de téléphone, votre emplacement ou votre nom d'apparaître sur l'écran de votre contact lorsque vous passez un appel, à l'aide d'un Samsung Galaxy. Pas Étape 1. Ouvrez l'application Téléphone sur votre Samsung Galaxy L'icône Téléphone ressemble à un combiné téléphonique blanc dans un cadre vert dans votre liste d'applications.







	



Comment installer Emoji sur un Samsung Galaxy : 12 étapes (avec photos)

Les émoticônes sont une forme plus avancée des smileys ou émoticônes que vous utilisez dans les messages texte et les e-mails. Ces petits visages et icônes colorés permettent aux utilisateurs d'être plus expressifs et peuvent rendre la conversation plus intéressante et amusante.







	



Comment connecter un appareil Galaxy à un téléviseur avec un port USB : 8 étapes

Ce wikiHow vous apprend à connecter un appareil Samsung Galaxy à un téléviseur HD. Vous pouvez le faire en utilisant un câble HDMI et un adaptateur de câble qui se branche sur le port de chargement MicroUSB de votre appareil. Pas Étape 1.







	



Comment modifier les paramètres de date et d'heure sur un appareil Samsung Galaxy

Savoir exactement quelle heure il est est une partie essentielle de la journée de presque tout le monde. Heureusement, les téléphones portables, y compris les appareils Samsung Galaxy, sont de merveilleuses technologies qui peuvent suivre plus que le temps.
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3 façons simples de trouver votre numéro de précontrôle TSA

Aux États-Unis, la Transportation Security Administration (TSA) propose 4 programmes qui vous donnent accès aux lignes de précontrôle de la TSA. Si vous êtes inscrit à Precheck, vous n'avez pas à retirer vos chaussures, votre ceinture ou votre veste légère.







	



4 façons de passer moins de temps dans les files de sécurité à l'aéroport

Pour passer moins de temps dans les files d'attente à l'aéroport, optez pour une qui a moins d'agents de sécurité et qui est loin du terminal. Préparez vos affaires à l'avance. Choisissez une heure de vol à faible demande, évitez d'enregistrer vos bagages et achetez un billet premium (si possible) pour éviter les retards.







	



3 façons de faire ses bagages pour passer rapidement la sécurité de l'aéroport

La sécurité de l'aéroport peut prendre beaucoup de temps, surtout si votre sac est désorganisé ou mal emballé. Pour éviter les fouilles dans les sacs et maximiser l'efficacité, réfléchissez bien à ce dont vous avez besoin et à ce dont vous n'avez pas besoin.







	



3 façons d'obtenir une bonne place dans un avion

Un long vol est toujours beaucoup plus agréable si vous avez une bonne place. Différentes personnes ont des désirs et des besoins différents en matière de sièges, vous devrez donc planifier à l'avance pour trouver le siège qui vous convient le mieux.







	



8 façons de transférer un e-mail

Ce wikiHow vous apprend à transférer un e-mail dans les applications de messagerie les plus populaires. Le processus exact est légèrement différent pour chaque client de messagerie, mais vous devriez pouvoir trouver assez facilement une option pour "
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