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Ce wikiHow vous apprend à éditer des fichiers PDF à l'aide du logiciel propriétaire Acrobat Pro DC d'Adobe ou en convertissant un fichier PDF au format Word dans Microsoft Word. Si vous recherchez une option gratuite pour éditer des fichiers PDF, vous pouvez utiliser LibreOffice Draw, bien qu'il n'ait pas autant de fonctionnalités qu'Adobe Acrobat Pro DC.



Pas

Méthode 1 sur 4: Utilisation de Sejda
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Étape 1. Accédez à https://www.sejda.com/pdf-editor dans un navigateur Web

Ceci est le site Web d'un éditeur de PDF en ligne gratuit appelé Sejda. Vous pouvez éditer 3 fichiers par heure en utilisant Sejda. Les fichiers peuvent contenir jusqu'à 200 pages ou 50 Mo. Les fichiers que vous téléchargez pour éditer sont automatiquement supprimés après 2 heures.

Si 2 heures ne suffisent pas pour terminer l'édition de votre document, vous pouvez envisager d'utiliser LibreOffice Draw comme un autre programme gratuit pouvant éditer des PDF. Vous pouvez également utiliser certaines des fonctionnalités disponibles dans Sejda pour éditer votre PDF, puis l'ouvrir dans LibreOffice Draw pour le terminer
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Étape 2. Cliquez sur Télécharger le fichier PDF

C'est le bouton vert au centre de la page
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Étape 3. Sélectionnez un fichier PDF et cliquez sur Télécharger

Cela télécharge un PDF que vous pouvez modifier à l'aide de l'éditeur en ligne de Sejda.




Modifier un fichier PDF Étape 4

Étape 4. Ajoutez du texte à votre fichier

Pour envoyer du texte à votre PDF, cliquez sur l'icône qui dit Texte en haut de la page, puis cliquez à l'endroit où vous souhaitez ajouter du texte. Ensuite, commencez à taper.
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Étape 5. Modifiez le texte existant

Contrairement à de nombreux autres éditeurs PDF gratuits, Sejda vous permet de modifier le texte existant dans un PDF ainsi que le nouveau texte dans votre PDF. Pour modifier du texte, cliquez simplement sur le texte que vous souhaitez modifier et commencez à taper. Vous pouvez ajouter plus de texte ou supprimer du texte. Utilisez les icônes au-dessus de la zone de texte pour modifier le format du texte. Vos options pour modifier le format du texte sont les suivantes:

	Cliquez sur B pour ajouter du gras au texte.
	Cliquez sur je pour ajouter des italiques au texte.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à un « T » avec une flèche à côté et utilisez la barre de défilement pour modifier la taille de la police.
	Cliquez sur Police de caractère pour sélectionner une nouvelle police dans le menu déroulant.
	Cliquez sur Couleur pour sélectionner une couleur pour votre texte
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à une poubelle pour supprimer toute la zone de texte.
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Étape 6. Ajoutez un lien vers la page

Un lien vous permet de fournir une URL vers un site Web externe. Utilisez les étapes suivantes pour ajouter un lien à votre PDF:

	Cliquez sur Relier en haut de l'écran.
	Cliquez et faites glisser sur la zone où vous souhaitez ajouter un lien.
	Copiez et collez l'URL vers laquelle vous souhaitez créer un lien dans le champ indiquant « Lien vers l'URL externe ».
	Cliquez sur Appliquer les modifications.
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Étape 7. Ajoutez des éléments de formulaire à votre PDF

Cliquez sur Formes en haut de la page pour voir un menu déroulant avec des éléments de formulaire que vous pouvez ajouter à votre PDF. Ceux-ci incluent des éléments de formulaire interactifs et non interactifs. Cliquez sur l'un des éléments du formulaire dans le menu déroulant, puis cliquez à l'endroit où vous souhaitez qu'il aille dans le PDF. Les éléments de formulaire dans le menu déroulant sont les suivants:

	Cliquez sur l'icône "X" pour ajouter un X à votre PDF.
	Cliquez sur l'icône de coche pour ajouter une coche à votre PDF.
	Cliquez sur le point pour ajouter un point/puce à votre PDF.
	Cliquez sur la case qui dit « ABCD » pour ajouter un champ de texte d'une seule ligne à votre PDF.
	Cliquez sur la petite case qui dit « ABCD » pour ajouter un champ de texte multiligne à votre PDF.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à un cercle avec un point pour ajouter une option radio à votre PDF.
	Cliquez sur l'icône avec une case à cocher pour ajouter une option de case à cocher à votre PDF.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à un menu déroulant pour ajouter un menu déroulant à votre PDF.
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Étape 8. Ajoutez une image à votre PDF

Utilisez les étapes suivantes pour ajouter une image à votre PDF:

	Cliquez sur Image en haut de la page.
	Cliquez sur Nouvelle image.
	Sélectionnez l'image que vous souhaitez ajouter et cliquez sur Ouvert pour le télécharger.
	Cliquez à l'endroit où vous voulez que l'image aille.
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Étape 9. Ajoutez une signature au PDF

Utilisez les étapes suivantes pour ajouter une signature à votre PDF:

	Cliquez sur Signe en haut de la page.
	Cliquez sur Nouvelle signature.
	Tapez votre nom dans le champ de texte en haut.
	Cliquez sur un style de signature.
	Cliquez sur sauvegarder
	Cliquez à l'endroit où vous voulez que la signature aille.
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Étape 10. Ajoutez des points saillants, barrés ou soulignés au texte

Utilisez les étapes suivantes pour ajouter un surlignage, un barré ou un soulignement au texte de votre PDF:

	Cliquez sur Annoter en haut de la page.
	Cliquez sur l'un des cercles colorés à côté de « Surligner », « Barrer » ou « Souligné ».
	Cliquez et faites glisser sur le texte que vous souhaitez mettre en surbrillance, ou ajoutez une barre ou un soulignement.
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Étape 11. Ajoutez une forme au PDF

Pour ajouter une forme au PDF, cliquez sur Formes en haut de la page et cliquez sur Ellipse ou Rectangle. Cliquez ensuite et faites glisser sur l'emplacement auquel vous souhaitez ajouter la forme. Utilisez les options suivantes au-dessus de la forme pour la modifier:

	Cliquez sur l'icône avec une ligne pour sélectionner l'épaisseur de la bordure de la forme.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à un carré pour sélectionner la couleur de bordure de la forme.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à un cercle pour sélectionner la couleur de la forme.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à deux carrés qui se chevauchent pour dupliquer la forme.
	Cliquez sur l'icône de la corbeille pour supprimer la forme.





Modifier un fichier PDF Étape 12

Étape 12. Dessinez sur votre PDF

Utilisez les étapes suivantes pour dessiner sur votre PDF:

	Cliquez sur Annoter.
	Cliquez sur l'un des cercles de couleur à côté de Dessiner.
	Cliquez et faites glisser pour dessiner librement sur votre PDF.
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Étape 13. Cliquez sur Insérer une page ici pour ajouter une nouvelle page

Ce bouton se trouve en haut et en bas de chaque page. Cliquez sur le bouton en haut de la page pour ajouter une nouvelle page avant la page actuelle. Cliquez sur le bouton en bas de la page pour ajouter une nouvelle page après la page actuelle. page.




Modifier un fichier PDF Étape 14

Étape 14. Réparez une erreur

Utilisez les étapes suivantes pour annuler une erreur:

	Cliquez sur Suite en haut de la page.
	Cliquez sur annuler.
	Cochez la case à côté de l'étape à laquelle vous souhaitez revenir.
	Cliquez sur Rétablir la sélection.
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Étape 15. Cliquez sur Appliquer les modifications

C'est le bouton vert en bas de la page. Cliquez sur ce bouton lorsque vous avez terminé de modifier votre PDF. Le site Web commencera à traiter votre PDF.
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Étape 16. Cliquez sur Télécharger

C'est le bouton vert en haut de la page. Cela télécharge le document modifié sur votre ordinateur.

Vous pouvez également cliquer sur l'une des icônes pour enregistrer le document dans Dropbox, OneDrive, Google Drive, renommer le document ou imprimer le document

Méthode 2 sur 4: Utilisation de LibreOffice Draw
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Étape 1. Téléchargez et installez Libre Office.

LibreOffice est une alternative gratuite à Microsoft Office. Le programme Draw a la capacité de créer et de modifier des PDF. Pour télécharger et installer LibreOffice, allez sur https://www.libreoffice.org/ et cliquez sur Télécharger maintenant. Ouvrez le fichier d'installation et suivez les instructions.

Vous devez télécharger l'intégralité de la suite pour utiliser LibreOffice Draw
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Étape 2. Ouvrez LibreOffice Draw

LibreOffice Draw a une icône jaune qui ressemble à un triangle et un cercle dessus. Cliquez sur l'icône dans votre menu Démarrer de Windows ou dans le dossier Applications sur Mac

Il peut être situé dans le dossier LibreOffice de votre menu Démarrer de Windows ou de votre dossier Applications
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Étape 3. Ouvrez un PDF dans LibreOffice Draw

Le PDF peut sembler différent de celui initialement prévu. Utilisez les étapes suivantes pour ouvrir un PDF dans LibreOffice draw:

	Cliquez sur Déposer
	Cliquez sur Ouvert.
	Sélectionnez le PDF que vous souhaitez ouvrir.
	Cliquez sur Ouvert.
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Étape 4. Déplacez et redimensionnez un objet

Lorsque vous placez le curseur de la souris sur un objet, le curseur doit se transformer en une flèche en croix. Cliquez sur l'objet pour le sélectionner. Utilisez les options suivantes pour déplacer et redimensionner l'objet:

	Cliquez et faites glisser l'objet pour le déplacer.
	Cliquez et faites glisser les carrés dans le coin de l'objet pour le redimensionner.
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Étape 5. Ajoutez un nouveau texte

Pour ajouter un nouveau texte à un document, cliquez sur l'icône avec un "A" à côté des lignes en haut de la page. Cliquez à l'endroit où vous souhaitez ajouter du texte et commencez à taper. Cliquez et faites glisser pour créer une zone de texte d'une taille définie. Utilisez les options de format dans la barre de menu à droite pour modifier le format du texte.
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Étape 6. Modifiez le texte

Pour modifier le texte existant dans un PDF, cliquez sur le texte et commencez à taper. Vous pouvez supprimer du texte, ajouter un nouveau texte, mettre du texte en surbrillance ou modifier le format du texte à l'aide des options de menu dans la barre de menu à droite. Les options du menu sont les suivantes:

	Utilisez le menu déroulant sous "Caractère" pour sélectionner une police.
	Utilisez le menu déroulant à côté du menu des polices pour sélectionner la taille de la police.
	Cliquez sur "B" pour mettre le texte en gras.
	Cliquez sur "I" pour mettre le texte en italique.
	Cliquez sur "U" pour souligner le texte.
	Cliquez sur "S" pour barrer le texte.
	Cliquez sur "A" pour ajouter une ombre au texte.
	Cliquez sur les icônes avec 4 lignes sous "Paragraphe" pour aligner le texte à gauche, à droite, au centre ou entièrement justifié.
	Utilisez les espaces sous "Espacement" pour spécifier l'interligne, avant et après un paragraphe, ainsi que pour les retraits.
	Cliquez sur l'icône avec des points à côté des lignes sous "Listes" pour ajouter une puce.
	Cliquez sur l'icône avec des chiffres à côté des lignes sous "Listes" pour ajouter une liste numérotée.
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Étape 7. Ajoutez une image au document

Utilisez les étapes suivantes pour ajouter une image au document:

	Cliquez sur l'icône qui ressemble à une image de montagnes en haut de la page.
	Sélectionnez l'image que vous souhaitez ajouter.
	Cliquez sur Ouvert.
	Cliquez et faites glisser pour placer l'image où vous voulez qu'elle aille.
	Cliquez et faites glisser les points carrés autour de l'image pour modifier la taille de l'image.
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Étape 8. Ajoutez une forme à votre PDF

Utilisez les étapes suivantes pour ajouter une forme à votre PDF.

	Cliquez sur l'icône avec des formes qui se chevauchent en haut de la page.
	Cliquez sur une forme dans la barre de menu à gauche.
	Cliquez et faites glisser pour dessiner la forme.
	Cliquez sur la case à côté de "Couleur" dans la barre de menu à droite.
	Sélectionnez une couleur pour la forme.
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Étape 9. Faites pivoter un objet

Utilisez les étapes suivantes pour faire pivoter et opposer:

	Cliquez sur l'icône qui ressemble à un carré avec une flèche circulaire en haut de la page.
	Cliquez sur l'objet que vous souhaitez faire pivoter.
	Cliquez et faites glisser les points jaunes dans les coins autour de l'objet.
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Étape 10. Enregistrez votre travail

Suivez les étapes suivantes pour enregistrer votre travail:

	Cliquez sur Déposer.
	Cliquez sur sauvegarder.
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Étape 11. Exportez votre PDF

Utilisez les étapes suivantes pour exporter le document au format PDF:

	Cliquez sur Déposer.
	Cliquez sur Exporter en tant que.
	Cliquez sur Exporter au format PDF.


Méthode 3 sur 4: Utilisation d'Adobe Acrobat Pro DC
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Étape 1. Ouvrez un document PDF dans Adobe Acrobat Pro

Pour ce faire, cliquez sur l'application Adobe Acrobat blanche avec l'icône rouge stylisée UNE icône.

	Vous pouvez visualiser gratuitement des fichiers PDF à l'aide d'Adobe Acrobat Reader DC. Pour modifier des PDF, vous avez besoin d'un abonnement à Adobe Acrobat Pro DC. Vous pouvez souscrire à un abonnement sur acrobat.adobe.com
	Le logiciel Adobe fonctionne le mieux pour éditer des PDF existants.
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Étape 2. Ouvrez un fichier PDF

Vous pouvez ouvrir un fichier en cliquant Ouvert dans le menu de l'écran titre d'Adobe Acrobat Pro et sélectionnez un fichier, ou procédez comme suit pour ouvrir un fichier PDF dans Adobe Acrobat Pro:

	Cliquez sur Déposer dans la barre de menu en haut.
	Cliquez sur Ouvert.
	Sélectionnez un fichier PDF que vous souhaitez modifier.
	Cliquez sur Ouvert.
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Étape 3. Cliquez sur Modifier le PDF

C'est une icône avec des cases roses dans la barre de menu à droite. Cela affiche un contour autour de toutes les zones de texte et objets dans le PDF.
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Étape 4. Modifiez le texte

Pour modifier le texte du document PDF, cliquez sur le texte dans une zone de texte et commencez à taper. Vous pouvez supprimer ou ajouter un nouveau texte, mettre du texte en surbrillance ou utiliser le menu FORMAT à droite pour modifier le format du texte.
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Étape 5. Ajoutez un nouveau texte

Pour ajouter un nouveau texte à un PDF, cliquez sur Ajouter du texte dans le bar du haut. Cliquez ensuite à l'endroit où vous souhaitez ajouter du texte et commencez à taper. Cliquez et faites glisser pour définir la hauteur et la largeur de la zone de texte que vous souhaitez ajouter.
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Étape 6. Utilisez les outils "FORMAT" pour éditer le texte

Les outils de formatage se trouvent dans le menu de la barre latérale à droite. Mettez en surbrillance le texte que vous souhaitez modifier et utilisez les outils suivants pour modifier le format du texte:

	Cliquez sur le menu déroulant sous "FORMAT" pour changer la police
	Cliquez sur le menu déroulant de taille sous la police pour modifier la taille du texte
	Cliquez sur l'échantillon de couleur carré à côté du menu déroulant de taille de police pour modifier la couleur du texte
	Cliquez sur les icônes avec le "T" majuscule dans différents styles pour ajouter du gras, de l'italique, du soulignement, de l'indice ou de l'exposant à votre texte.
	Cliquez sur le menu déroulant à côté de l'icône avec trois lignes et trois points pour créer une liste à puces.
	Cliquez sur le menu déroulant à côté de l'icône avec trois lignes numérotées pour créer une liste numérotée.
	Cliquez sur les icônes avec 4 lignes qui ressemblent à du texte pour aligner le texte à gauche, au centre, à droite ou entièrement justifié.
	Cliquez sur la liste déroulante avec l'icône avec une flèche verticale à côté de trois lignes pour augmenter ou diminuer l'espace entre les lignes de texte
	Cliquez sur le menu déroulant à côté de l'icône avec une flèche à côté de deux ensembles de lignes regroupés pour augmenter ou réduire l'espace entre (après) les paragraphes.
	Cliquez sur la liste déroulante « Mise à l'échelle horizontale » pour augmenter ou réduire la largeur (pourcentage) des caractères en surbrillance
	Cliquez sur le menu déroulant avec une flèche horizontale sous un "A" et un "V" pour augmenter ou diminuer l'espace entre les caractères de texte individuels
	Tous les éléments d'un PDF peuvent ne pas être modifiables.
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Étape 7. Ajoutez une image au PDF

Utilisez les étapes suivantes pour ajouter une image au PDF:

	Cliquez sur Ajouter une image en haut de la page.
	Sélectionnez l'image que vous souhaitez ajouter.
	Cliquez sur Ouvert.
	Cliquez à l'endroit où vous souhaitez placer l'image ou cliquez et faites glisser pour spécifier la taille de l'image.
	Cliquez et faites glisser les points bleus dans les coins de la boîte autour de l'image pour modifier la taille de l'image.
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Étape 8. Utilisez les outils "OBJETS" pour éditer des images et des objets

Sélectionnez l'objet que vous souhaitez modifier et utilisez les outils suivants pour modifier un objet:

	Cliquez sur l'icône avec deux triangles pointant vers la droite pour inverser l'objet vers le haut ou vers le bas le long d'un axe horizontal.
	Cliquez sur l'icône avec deux triangles pointant vers le haut pour retourner l'objet d'un côté ou d'un autre le long d'un axe vertical.
	Cliquez sur la liste déroulante à côté d'une icône avec deux cases à côté d'une ligne pour organiser plusieurs objets sur la page les uns avec les autres.
	Cliquez sur l'icône avec une flèche circulaire pointant dans le sens inverse des aiguilles d'une montre pour faire pivoter l'objet vers la gauche.
	Cliquez sur l'icône avec une flèche circulaire pointant dans le sens des aiguilles d'une montre pour faire pivoter l'objet vers la droite.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à une pile d'images pour remplacer une image par une autre.
	Cliquez sur l'icône qui ressemble à une pile de carrés pour modifier le calque de page de l'objet par rapport à d'autres textes et objets.
	Tous les éléments d'un PDF peuvent ne pas être modifiables.
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Étape 9. Cliquez sur Remplir et signer à ajouter une signature au PDF.

C'est à côté de l'icône violette qui ressemble à un crayon dans la barre de menu à droite. Utilisez les outils en haut de la page pour saisir votre signature, ajoutez une icône de coche ou cliquez sur Signe pour créer ou ajouter une signature existante.
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Étape 10. Enregistrez votre PDF

Suivez les étapes suivantes pour enregistrer votre PDF:

	Cliquez sur Déposer.
	Cliquez sur sauvegarder.


Méthode 4 sur 4: Utilisation de Microsoft Word 2013 ou 2016
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Étape 1. Ouvrez Microsoft Word

Faites-le en cliquant sur l'application bleue contenant ou en forme de W.
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Étape 2. Ouvrez un PDF dans Word

Le fichier que vous avez sélectionné sera converti en un document Word modifiable. Utilisez les étapes suivantes pour ouvrir un PDF dans Word:

Cliquez sur Déposer dans la barre de menu en haut de l'écran.
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Étape 3. Cliquez sur Ouvrir

	Sélectionnez le fichier PDF que vous souhaitez convertir en Word.
	Cliquez sur Ouvert.
	Cliquer sur d'accord.
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Étape 4. Modifiez le fichier comme vous le feriez pour un document Word normal

Comme pour toute conversion PDF, le document converti peut sembler différent de l'original et certains ajustements manuels peuvent être nécessaires











Conseillé:


Comment convertir un fichier Microsoft Publisher en fichier PDF




Les fichiers Microsoft Publisher (.pub) ne peuvent être ouverts que dans Publisher. Si vous n'avez pas Publisher, vous pouvez convertir le fichier au format PDF. Cela vous permettra de l'ouvrir dans une variété de visionneuses, y compris votre navigateur Web.

3 manières de convertir un fichier en PDF



Ce wikiHow vous apprend à transformer un fichier texte, photo, Microsoft Office ou XPS en un fichier PDF (Portable Document Format). Vous pouvez le faire sur les ordinateurs Windows et Mac en utilisant les fonctionnalités intégrées. Pas Méthode 1 sur 3:

4 manières de modifier une extension de fichier



Les extensions de fichier indiquent à votre ordinateur de quel type de fichier il s'agit et quels types de logiciels installés sur votre ordinateur doivent ouvrir le fichier. Le moyen le plus simple de modifier l'extension d'un fichier consiste à enregistrer le fichier sous un type de fichier différent à partir d'un programme logiciel.

3 manières de convertir un fichier WAV en un fichier MP3



Essayez-vous constamment de faire jouer vos fichiers Windows Media Player sur iTunes ? Avez-vous du mal à trouver un moyen de convertir vos fichiers en MP3 ? Voici quelques conseils utiles. Pas Méthode 1 sur 3: Conversion de fichiers en ligne gratuite Étape 1.

3 manières de changer un fichier Midi en fichier Wav ou MP3



Vous ne voulez pas que vos fichiers musicaux soient au format midi ? Ce tutoriel vous montrera comment les changer au format WAV ou MP3. Pas Méthode 1 sur 3: La méthode iTunes Étape 1. Téléchargez et installez iTunes en cliquant sur "
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Comment faire en sorte que Windows détecte un disque flash USB : 9 étapes







	



Comment empêcher une clé USB de corrompre les fichiers et dossiers qu'elle contient







	



Comment lire des vidéos MP4 sur un PC : 11 étapes (avec photos)
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Construisez votre marque : 10 moyens solides de collaborer sur Instagram

Avec une telle capacité incroyable à fournir des images et du contenu saisissants, Instagram peut être un outil inestimable pour développer votre marque personnelle. L'un des meilleurs moyens de le faire est de collaborer avec un autre compte.







	



Comment convertir un PDF au format Kindle (PDF en .mobi ou .azw)

Essayer de lire un PDF sur un Kindle est difficile pour vos yeux, mais lorsque vous envoyez un PDF à votre compte Amazon, il est automatiquement converti au format.mobi, qui est infiniment plus facile à visualiser sur le Kindle. Ce wikiHow vous apprendra comment convertir un PDF au format Kindle (également appelé.







	



Comment remonter le temps sur Google Maps (afficher les données historiques des emplacements)

Ce wikiHow va vous montrer comment changer la date d'un lieu sur Google Maps afin que vous puissiez remonter dans le temps. Heureusement, Google Maps s'appuie sur les données de Google Earth, vous pouvez donc afficher les données historiques d'un emplacement à l'aide de Google Maps;







	



8 façons simples de rester pertinent sur les réseaux sociaux

Que vous soyez propriétaire d'une petite entreprise, un influenceur ou le visage d'une entreprise, les médias sociaux sont un excellent outil que vous pouvez utiliser pour vous connecter avec plus de personnes. Étant donné que la nature même des médias sociaux est en constante évolution, il peut être difficile de suivre le rythme.







	



Comment obtenir des Friendmojis sur Snapchat sur Android : 9 étapes

Ce wikiHow vous apprend à créer et à envoyer des Friendmojis sur Snapchat à l'aide de votre téléphone ou tablette Android. Un Friendmoji est un type spécial de Bitmoji qui présente à la fois vous et un ami sur un seul autocollant. Une fois que vous et votre ami avez tous deux lié vos avatars Bitmoji à Snapchat, il sera facile de vous envoyer de jolis Friendmojis tout en discutant - vous pouvez même les ajouter en tant qu'autocollants à vos Snaps photo et vidéo.
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3 manières de changer un ruban de machine à écrire

Le ruban de machine à écrire agit comme un encrier pour les marteaux de vos clés. Les rubans durent longtemps, mais ils finissent par s'user. Vous saurez qu'il est temps de remplacer le ruban de votre machine à écrire lorsque l'encre commence à s'user.







	



Comment taper sur une machine à écrire : 15 étapes (avec photos)

Bien que les ordinateurs aient largement remplacé l'utilisation d'une machine à écrire, certaines personnes ont encore un faible pour cette machine vintage. Il offre une alternative sans distraction à la rédaction de documents sur des ordinateurs, et il possède une puissante qualité tactile qui fait cruellement défaut aux traitements de texte numériques.







	



4 façons de doubler l'espace dans les pages

Le programme Pages d'Apple est une application de traitement de texte qui a des fonctions similaires à celles de Microsoft Word. Pages utilise à la fois une barre d'outils Inspecteur et une barre d'outils par défaut pour modifier la mise en forme et la mise en page.







	



Comment taper avec votre souris : 3 étapes (avec photos)

Il y a des moments où taper avec votre souris est pratique. On-Screen Keyboard est un utilitaire d'accessibilité qui affiche un clavier virtuel sur l'écran de l'ordinateur qui vous permet de saisir des données à l'aide d'un périphérique de pointage (par exemple, une souris ou un joystick).







	



Comment utiliser le clavier Swype sur un iPhone (avec photos)

Tout le monde sait que vous devez appuyer sur des lettres pour les taper sur un téléphone intelligent. Cependant, si vous voulez vraiment accélérer votre travail, avec quelques ajustements et une application plutôt bon marché, n'importe quel iPhone peut utiliser un clavier tiers spécial que vous pouvez utiliser appelé Swype.
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Comment faire un budget personnel sur Excel (avec photos)

Ce wikiHow vous apprend à créer un enregistrement de vos dépenses, de vos revenus et de votre solde au jour le jour à l'aide de Microsoft Excel. Il existe des modèles de budget personnel que vous pouvez utiliser pour accélérer le processus, ou vous pouvez créer votre propre fichier de budget personnel à partir de zéro.







	



Comment sécuriser votre site Web : 9 étapes (avec photos)

Ce wikiHow vous apprend à vous assurer que votre site Web est protégé contre les attaques. L'utilisation d'un certificat SSL et HTTPS est le moyen le plus simple de sécuriser une adresse, mais vous pouvez faire quelques autres choses pour empêcher les pirates et les logiciels malveillants de compromettre votre site Web.







	



Comment héberger plusieurs sites Web sur un seul compte d'hébergement Web

Les noms de domaine devenant un produit générique, de plus en plus de personnes possèdent un nom de domaine. Cependant, le plus souvent, ces personnes ne possèdent pas qu'un seul nom de domaine, elles ont plusieurs noms de domaine enregistrés sous leur nom.







	



Comment faire un graphique à barres dans Word (avec des images)

Que vous ayez besoin d'un graphique à barres pour votre projet scolaire ou votre présentation d'entreprise, ou que vous le vouliez simplement parce qu'il a l'air cool, ce wikiHow vous montrera comment en ajouter un. Pas Méthode 1 sur 2:







	



Comment utiliser Excel (avec des images)

Ce wikiHow vous apprend à configurer et à utiliser Microsoft Excel sur votre ordinateur Windows ou Mac. Pas Partie 1 sur 5: Se préparer à utiliser Excel Étape 1. Installez Microsoft Office si vous ne l'avez pas Microsoft Excel n'est pas disponible en tant que programme autonome, mais il est inclus dans un package ou un abonnement Microsoft Office.
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